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Fakiiltemiz Boliimleri i¢in hazirlanan “ Yaz Staji Uygulama Usul ve Esaslar1 ” nin kabuliine;
Katilanlarin Oy Birligi ile;

T.C.
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
MUHENDISLIiK FAKULTESI
YAZ STAJI UYGULAMA USUL VE ESASLARI

BIiRINCI BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR
Amag

MADDE 1- Bu Usul ve Esaslarin amac1; Afyon Kocatepe Universitesi Miihendislik Fakiiltesi lisans
ogrencilerinin kamu kurum ve kuruluslar1 ile 6zel sektor kuruluslarinda yapacaklar1 yaz staji uygulama
usul ve esaslarmi belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Usul ve Esaslar; Afyon Kocatepe Universitesi Miihendislik Fakiltesi lisans
ogrencilerinin hem yurticindeki kamu ve 06zel sektéor kuruluslarinda hem de yurtdisinda
gergeklestirecekleri yaz staji uygulama ve esaslari ile 6grencilerin staj sirasinda uyacaklari1 diizenlemeleri
kapsar.

Dayanak
MADDE 3- Bu Usul ve Esaslar, 04/11/1981 tarihi ve 2547 say}ll Yﬁksekégretim Kanunu, 05/06/1986
tarihli ve 3308 sayilt Mesleki Egitim Kanunu, Afyon Kocatepe Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-

Ogretim ve Smav Yonetmeligi ile 17/06/2021 tarihli ve 31514 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve YOnetmeligine dayanilarak hazirlanmstir.

Tamimlar

MADDE 4- Bu usul ve esaslar metninde asagidaki tanimlamalar diginda Afyon Kocatepe Universitesi on
lisans ve lisans egitim, §gretim ve siav yonetmeliginde verilmis olan tanimlamalar gegerlidir.

a) Basvuru Formu: Ogrencinin, staj programma katiliminm, ilgili Bélim Staj Komisyon Uyesi ve
Kurum/Igyeri/Isletme yetkilisi tarafindan onaylandigini gésteren formu,

b) Boliim Kurulu: Tek anabilim dali bulunan boliimlerde B6liim Bagkaninin baskanliginda o boliimdeki
tim Ogretim {iyeleri ile 0gretim gorevlileri ve okutmanlardan, birden fazla Anabilim dali bulunan




Boliimlerde ise Boliim Baskan Yardimcilar: ile Anabilim dali bagkanlarindan olusan kurulu,

c) Fakiilte Dekant: Fakiiltenin egitim ve 6gretim programlarinda; lisans diizeyinde staj uygulanmasimi,
stirdiiriilmesi ve tamamlanmasini, yonetmelik ve yonergelere uygun sekilde yoneten en yiiksek diizeyde
yetkiliyi,

d) Fakiilte Uygulamali Egitimler Komisyonu: Fakiiltede 6grencilerin staj ile ilgili siireglerini takip ve
yonetmek {izere olusturulan komisyonu,

e) Bolum Staj Komisyonu: Ilgili Boliim Y&netim Kurullar: tarafindan belirlenen ve 6grenci yogunluguna
gore yeterli sayida 6gretim elemanmdan olusan komisyonu,

f) Staj Yeri: Miihendislik programi 6grencilerinin egitimleri siiresince kazandiklar1 bilgi ve deneyimleri
stajlastirdirdikleri, mal ve hizmet ireten, tercihen biinyesinde alaniyla ilgili en az bir mihendis
bulunduran Kamu ve Ozel sektore ait Kurum, Kurulus ve Isletmeleri ifade eder.

IKiNCi BOLUM
GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR
MADDE 5-
Uygulamalh Egitimler Komisyonu’nun Gorev ve Sorumluluklar

a) Uygulamali Egitimler Komisyonu, Boliim Staj Komisyonlar1 arasinda koordinasyon saglar ve staj
calismalari ile ilgili 6n hazirliklar1 yapar.

b) Gorevlendirdigi personel ile staj takvimini hazirlar.

c) Ogrencilerin staji1 siiresince Sosyal Giivenlik Kurumu’na yapilmasi gereken Zorunlu Staj Sigorta Primi
ile ilgili surecleri yonetir.

d) Staj siiresince kullanilacak formlar1 belirler ve resmi internet sayfasinda yayinlar.

Boliim Staj Komisyonu’nun Gorev ve Sorumluluklar:

a) Bolum Staj Komisyonu, ilgili boliim 6gretim elemanlar1 arasindan boliim baskanhiginm 6nerisi, ilgili
birimin Yonetim Kurulunun karari ile olusturulur. Ilgili boliim staj komisyon {iyesinin gdrev siiresi,
yeniden diizenleme yapilincaya kadar devam eder.

b) Ogrencilerin staja baslamadan dnce staj yapacaklar1 Kurum/Isyeri/Isletme nin uygunluguna karar verir.

¢) Staj sonunda Kurum/Isyeri/isletme’nin degerlendirme formu, Uygulamali Egitim Dosyas1 ve dnceden
belirlenen kazanimlar dogrultusunda &grencinin stajin1  degerlendirir. Stajin  yeterli olarak
degerlendirmesinin hangi sartlarda verilecegine, yapilan staj siiresinin tamamen ya da kismen kabul edilip
edilemeyecegine karar verir.

d) Ogrencilerin, staj egitimine basladiktan sonra staj yeri degistirme taleplerini degerlendirir. Ogrenci
bolim staj komisyonunun bilgisi ve izni/onay1 diginda higbir sekilde ayni donemde staj yaptigi isletmeyi
degistiremez.

e) Ogrencilerin yurt disinda staj yapma taleplerini degerlendirir ve stajmi yurt disinda tamamlayan
ogrencilerin egitimlerine iliskin 6l¢cme ve degerlendirme islemlerini yapar.




f) Boliim Staj Komisyonlar1 gerektiginde degerlendirme siiresi i¢inde yazili/sozlii sinav duzenleyeblhrler
Staj caligmalarini yerinde denetleyebilirler. Ogrencilerin staj yaptiklar1 esnada takibinin saglanmasi i¢in
ogrencilerin staja devam durumlarini, telefon veya elektronik yazigmalar ile takibini yapabilir.

g) Boliim 6grencilerinin bu yonerge hiikiimleri dogrultusunda staj ve egitim uygulamasi siirecleri ile bilgi
vermek amaciyla bilgilendirme toplantilar1 diizenler. Boliim staj rehberi hazirlayarak elektronik ortamda
yaynlayabilir.

h) Boliim Staj Komisyonu 6grencilerin stajlarini degerlendirmek i¢in 6grencilerden Uygulamali Egitim
Dosyasi hazirlamasini ister. Ilgili bolim staj komisyonu Uygulamali Egitim Dosyasmin igerigini Staj
oncesinde Ogrenciye bildirir. Degerlendirmede kullanilacak materyaller ile ilgili sablonlar1 hazirlar ve
bdliimiin resmi internet sayfasinda yayinlar.

i) Boliim staj komisyonu her yariyilin ilk 6 haftasi igerisinde toplanarak staj belgelerini inceler ve karara
baglar. Staj degerlendirme sonugclar1 boliim staj komisyonu karar1 ile kesinlesir, Ogrenci Isleri biirosu
tarafindan ilan edilir ve 6grenci bilgi sistemine iglenir. Staj kapsaminda hazirlanan Uygulamali Egitim
Dosyas1 6grencinin mezuniyetinden sonra 2 yil saklanir.

Staj Siresi ve Yeri

MADDE 6- a) Yonerge kapsamina dahil 6grenciler diploma almaya hak kazanabilmeleri i¢in 6grenimleri
stiresince ilgili boliim miifredatinin 6zelliklerine gore bolim yonetim kurulunun Onerisi ve senatonun
onayiyla belirlenen siire kadar staj yapmak zorundadirlar.

b) Staj yapilacak kurum/isyeri tiir ve nitelikleri, 6§rencinin staja hangi yariyildan sonra baslayacagi, bir
staj doneminde staj yapilabilecek siire, toplam staj siiresininim nasil bdliimlendirilecegi, yurt disinda
yapilan stajlarin kabul sartlar1 gibi konularda boliim staj komisyonunun 6nerisi ve béliim yonetim kurulu
kararina gore islem yapilir.

c¢) Varsa, resmi ve 6zel kurum ve kuruluslarca birimlere/alt birimlere tahsis edilen staj kontenjanlar1 ilgili
bilgiler bolim yonetimince ilan edilir. Tahsis edilen staj yerlerinin yeterli olmamasi durumunda, uygun
staj yerinin bulunma sorumlulugu 6grenciye aittir.

d) Lisans egitimini tamamlamayan ya da tamamlayamayan dgrencilerin On lisans mezunu olabilmeleri
icin staj yapmalar: gerekip gerekmedigine, gerekliyse siiresine boliim yonetim kurulu karar verir.

e) Stajlarmn yariyil veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmasi esastir. Ancak asagida belirtilen stajlarin
yartyll veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmadigi durumlarda staj ile birlikte egitim ve Ogretim
faaliyetleri devam eder, 6grencinin dersinin veya sinavinin oldugu giinlerde staj yaptirilamaz:

e [llgili programm veya isletme kosullarmin uygun olmamasi durumunda bu siireler disinda ve
egitim ve Ogretimi aksatmamak sartiyla staj yaptirilabilir.

e Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak stajini heniiz tamamlayamamus ise stajm1 herhangi bir

ayda yapabilir.

e Staj, ayn siireli ve haftalik {i¢ giinden az olmamak sartiyla egitim ve 6gretim donemi, yaz okulu
ve genel sinav donemlerinde de yaptirilabilir.

f) Staja fiilen ve kesintisiz devam zorunludur. Devam edilemeyen staj siiresinin daha sonra tamamlanmasi
gerekir.




g) Haftanin hangi giinlerinde staj yapilacagi ve bir giinde en az veya en fazla kag saat staj yapilabilecegi
ve giiniin hangi saatleri arasinda staj yaptirilacagi boliim staj komisyonun 6nerisi lizerine boliim yonetim
kurulu karariyla belirlenir.

h) Ogrenciler bdliim staj komisyonunun kabul edecegi zorunlu hallerde staj yaptiklari kurum/igyerini
ilgili donemde en fazla bir kere degistirebilirler. Ogrenci staj komisyonunun bilgisi ve izni/onay1 disinda
hi¢bir sekilde ayn1 donemde staj yaptigi isletmeyi degistiremez.

Staj Muafiyeti

MADDE 7- a) Daha 6nce baska bir yiliksek 6gretim kurumunda 6grenim gérmiis, merkezi siavlarda ya
da yatay/dikey gegisle Mithendislik Fakiltesi boliimlerine yerlesmis olan grenciler “Afyon Kocatepe
Universitesi Onlisans ve Lisans Muafiyet Islemleri Yonergesi” hiikiimlerine uygun olarak daha onceki
yiiksekogretim kurumunda yapmis oldugu staj icin muaf olmak istegiyle bagvuruda bulunabilir.

b) Miihendislik Fakiiltesinde ¢ift anadal yapan o6grencilerin ikinci anadal programindaki stajlart ilgili
boliimlerin staj komisyonlar: tarafindan degerlendirilir. Ogrencinin staja baslamadan once staj yerinin
uygunlugu konusunda her iki bolumiin staj komisyonlarinin uygun goriisiinii almasi1 gerekir. Birinci
anadaldaki stajm ikinci anadalda kabul edilme kosullari her iki boliimiin staj komisyonlarinin ortak
degerlendirmesi sonucunda karara baglanir.

UCUNCU BOLUM
STAJIN UYGULANMASI
Uygulamah Egitim Dosyasi ve Staja Baslama

MADDE 8- a) Ogrenci, staja baslamadan once fakiilte uygulamali egitimler komisyonu tarafindan
belirlenecek takvime uygun olarak, gerekli belgeleri hazirlamak suretiyle staj islemlerini baglatir. Stajlarin
fakiilte uygulamali egitimler komisyonu tarafindan belirlenen takvime gore yapilmasi esastir. Ancak
zorunlu nedenler ile takvim diginda staj yapacak 6grenciler gerekgelerini aciklayan bir dilekce ile Bolim
staj komisyonuna bagvurur. Béliim Staj Komisyonun uygun gérmesi ve 6grenci isleri biriminin onayzi ile
belirlenen takvim disinda staj yapabilir.

b) Her o6grenci staj siiresince sigorta islemlerini, sigortasinin baslatildigini ve sonlandirildigini takip
etmekle yukamltdar.

¢) Ogrenci, boliim staj komisyonunun onay ile staj bagvuru formunu ve gerekli belgeleri stajm1 yapacagi
kuruma verir ve stajina baslar.

d) Ogrenci staj siiresince yaptig1 calismalarla ilgili bir Uygulamali Egitim Dosyas1 hazirlar. Bu dosyada
staj siiresince yaptig1 calismalarla ilgili bilgi, belge ve dokiimanlar1 diizenli olarak kaydetmekle
sorumludur. Uygulamali Egitim Dosyasimnin hangi bilgi ve belgeleri igerecegine Boliim Staj Komisyonu
karar verir ve boliimiin resmi internet sayfasinda yaymlar. Uygulamali Egitim Dosyas1 yazili olabilecegi
gibi dijital formatta olabilir. Iigili boliim staj komisyonu dgrencinin staji sirasinda hazirlamasi gereken
Uygulamali Egitim Dosyasi ve igerigi ile ilgili bilgileri staj oncesinde dgrenciye bildirir.

e) Ogrencinin staj siiresince yaptig1 ¢alismalarla ilgili bilgi, belge ve dokiimanlar, staj yaptig1 yerdeki
yetkili kiginin unvani belirtilerek, ilgilinin kase ve imzasi ile onaylanir.

e) Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizlilik gerektiren konularda bagkalarina bilgi veremez. Ogrenci
staj1 siiresince iiretim ve hizmetle ilgili gizlilik gerektiren alanlarda caligtiysa, bu caligmalar ile ilgili igyeri




yetkilisinin verecegi imzali bir bilgi notu diisiilmesi kaydiyla Uygulamali Egitim Dosyasma eklemez.
Staj siiresince 0grenci ile isletme arasinda yiirlirliikteki mevzuata uygun olarak staj kosullari, taraflarin
gorev ve sorumluluklari, 6denecek iicret ve gerekli goriilen diger hususlari da igeren bir sdzlesme
imzalanabilir. Isletme ile 6grenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda, iiniversite taraf gdsterilemez.

f) Boliim Staj Komisyonu tarafindan staj yeri onaylanmadan yapilan stajlar gegerli degildir.
Stajin Takibi

MADDE 9- a) Ogrencilerin staj yaptiklari esnada takibin saglanmast i¢in bdliim ydnetim kurulu karariyla
ilgili bolim 6gretim elemanlar1 gorevlendirilebilir. Bu durumda 6gretim elemanmin yevmiye-yolluk
giderleri imkanlar dogrultusunda fakiilte biitgesinden karsilanir.

b) Boliim Staj Komisyonlar: gerektiginde degerlendirme siiresi iginde yazili/sozlii sinav duzenleyeb1hrler
Staj calismalarini yerinde denetleyebilirler. Ogrencilerin staj yaptiklar1 esnada takibinin saglanmasi i¢in
ogrencilerin staja devam durumlarini, telefonla veya elektronik yazigmalar ile takibini yapabilir.

Isletme Degerlendirme Formu

MADDE 10- Staj Yeri Yetkilisi; 6grencini devamy, ilgisi, basarist ve diger durumlarma iligkin bilgileri
Isletme Degerlendirme Formuna isleyip imzaladiktan sonra, kapali zarf igerisinde &grenci ile veya
taahhiitlii olarak ilgili boliim baskanligia gonderir. Uygulamali Egitim Dosyasinin degerlendirilebilmesi
icin Isletme Degerlendirme Formu mutlaka ilgili boliime gelmis olmas1 gerekir. Isletme Degerlendirme
Formunun ilgili boliime ulastirilmasinin takibinden 6grenci sorumludur.

Uygulamah Egitim Dosyasinin Teslimi ve Degerlendirilmesi

MADDE 11- a) Ogrenciler, yaptiklar1 stajlar igin hazirladiklar1 Uygulamali Egitim Dosyasmi staj
donemini takip eden egitim 6gretim doneminin baslangicindan itibaren en geg ii¢ hafta i¢inde B6liim Staj
Komisyonuna teslim ederler. Belgeleri zamaninda teslim etmeyen dgrencilerin o donem yaptigi staj kabul
edilmez.

b) Bolim Staj komisyonu her yariyilin ilk 6 haftasi i¢erisinde toplanarak staj belgelerini inceler ve karara
baglar. Staj sonuglar1 6grenci bilgi sistemi lizerinden ilan edilir.

c) Stajlar yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda yeterli/yetersiz seklinde degerlendirilir. Bolim Staj
Komisyonlar1 yeterli degerlendirmesinin hangi sartlarda verilecegine, yapilan staj siiresinin tamamen ya
da kismen kabul edilip edilemeyecegine karar verir.

d) Boliim Staj Komisyonu gerekli gordiigii takdirde yeri ve saatini en az on giin onceden ilan etmek
kaydiyla staj yapan 6grenciler ile miilakat yapabilir. Bu durumda 6grenciler yaptiklar staji 15 dakikalik
bir sunum hazirlayarak staj komisyonuna sunar.

e) Fakiilte laboratuvar/atolyelerinde yapilacak stajlarda ayrica bir Uygulamali Egitim Dosyas1
dizenlenmez, ilgili bolim teklifi ve boliim staj komisyonunun onay1 Uygulamali Egitim Dosyasi yerine

gecer.

f) Staj degerlendirme sonuglar1 boliim staj komisyonu karari ile kesinlesir, 6grenci isleri birimi tarafindan
ilan edilir ve 6grenci bilgi sistemine islenir. Uygulamali Egitim Dosyas1 6grencinin mezuniyetinden sonra
2 yil saklanir.




Staj Disiplini

MADDE 12- Ogrenciler staj yaptiklar1 yerin disiplinine, tiiziik, yonetmelik ve her tiirli mevzuatina
uymaya mecburdurlar. Bunlara uymadiklar1 bildirilen 6grencilerin stajlari, bolim staj komisyonun
incelemelerinden sonra gegersiz sayilabilir, ayrica O6grenci hakkinda oOgrenci disiplin yOonetmeligi
hiikiimleri uygulanir. Ogrenciler yaz staji yaptig1 yerde kullanilan alet, malzeme, arag ve geregleri 6zenle
kullanmak zorundadir. Bu konudaki sorumluluk 6grenciye aittir.

DORDUNCU BOLUM
CESITLI VE SON HUKUMLER
Stajlarin Kredilendirilmesi

MADDE 13- Stajlar 31514 Sayili “Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Yonetmeligi”
dogrultusunda kredilendirilir.

Staji Bitirenlerin Mezuniyet Tarihleri

MADDE 14- Stajin1 tamamlamayan Ogrencilere diploma verilmez. Biitiin derslerinden basarili olup
mezun olmak i¢in yalniz staji kalan 6grencilerin;

a) Stajlarmin bitiminde egitim-6gretim yartyili baglamamaigsa, staj bitirme tarihi,

b) Stajlarin1 egitim-6gretim yariyili igerisinde bitirmislerse yariyil sonu tarihi mezuniyet tarihi olarak
kabul edilir.

¢) Mezuniyetine en fazla iki dersi kalan 6grenciler ilgili donemde staj komisyonunun uygun gérmesi
halinde katki pay1/6grenim iicreti yatirarak ve kayit yenileyerek stajini yapabilir. Azami siire icinde veya
disinda 6grenimini tamamlamis, ancak zorunlu staji kalmis Ogrencilerden katki payr/6grenim {icreti
alinmaz.

Staj Degerlendirmesine itiraz

MADDE 15- Ogrenci degerlendirme sonuclarmin duyurulmasini takip eden yedi is giinii icerisinde ilgili
boliim baskanligina verecegi dilekge ile degerlendirmeye itirazda bulunabilir. Bu itirazi bolim staj
komisyonu degerlendirir ve boliim baskanligi sonug¢landirir.

Yururlak

MADDE 16- Bu usul ve esaslar 20.03.2025 tarihinden itibaren yiiriirlige girer.

Yurutme

MADDE 17- Bu yonerge hiikiimlerini Afyon Kocatepe Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi

yaratar.
KARAR VERILDI.




