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Staj lisans egitiminin en 6nemli parcasidir. Bu yiizden Staj Programini en

verimli sekilde yerine getirmek ve iist diizeyde fayda saglamak amaglanmalidir.

Stajin temel amaci, Harita Miihendisligi ile ilgili alinan derslerin endiistriyel
kosullarda uygulanmalar1 hakkinda mesleki bilgileri gelistirmektir. Bunun
yaninda, mesleki alanda teknolojik gelismeleri yerinde tanimak ve bu
teknolojilert kullanildig1 yerde gormektir. Derslerde ve laboratuvar sartlarinda
edinilen mesleki bilgilerin endiistriyel ortamlarda kullanilmasi, bilgi ve
teknolojiden nasil yararlanildigini izleme imkan1 elde ederek, mesleki bilgilerini

gelistirmektir.

Degerli 0grenciler staja baslayabilmeniz i¢in saglamaniz gereken bazi sartlar
vardir. Staj yapabilmek icin ikinci smifi bitirmeniz gerekmektedir. Ikinci smifin
sonunda alttan dersleriniz olabilir, bu sizin staj yapmanmiza engel degildir. ikinci
sinift bitirdiginiz bahar yariyili sonu itibariyle staj yapabilme hakkini kazanmis
olursunuz. Ogrenciler stajlar1 esnasinda karsilasacaklar1 kaza ve saglhk
sorunlarina kars1 stajlar1  siiresince ilgili kanun kapsaminda sigortalar
yapilmaktadir (5510 Sayili Sosyal Giivenlik Kanunu’nun 87. maddesinde, bu
kanunun uygulanmasinda kisa ve uzun vadeli sigorta kollar1 ile genel saglik
sigortas1 ve istege bagli sigorta bakimindan; ayrica 5. maddenin (b) bendinde
belirtilen aday ¢irak, ¢irak ve isletmelerde mesleki egitim gorenler ile meslek
liselerinde zorunlu staja tabii tutulan 6grenciler i¢cin Milli Egitim Bakanlig1 veya
bu 6grencilerin egitim gordiikleri okullar, yiliksek 6grenim sirasinda zorunlu
staja tabii tutulan Ogrenciler icin 6grenim gordiikleri yiiksekdgretim kurumu
prim ddeme yiikiimliisiidiir." hitkkmii yer almaktadir.). Staj yapmayan 6grenciler

diploma almaya hak kazanamazlar. Ayrica normal siire icerisinde staj yapmayan
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ogrencilerin staj yapabilmeleri i¢cin donem katki payi licretini yatirmalar1 gerekir

(yani 4 yil igerisinde staj yapilmaz ise staj yapabilmek i¢in donem katki payi
ticreti yatirip kayit yapilmasi gerekir). Boliimiimiizde toplam 60 is giinii olan staj
stiresi, Ogrencilerin Harita Miihendisligi ile ilgili tecriibelerini arttirmasi
acisindan 6nemlidir. Arazi Calismasi dersi kapsaminda 15 giin staj yapilir. Geri
kalan 45 giinliik staj boliimii igin ise kamu veya 6zel sektdriinde stajlarini yapma

zorunlulugu vardir.

Boliimiimiiz her 6grenciye staj yeri bulmak zorunda degildir. Resmi veya 6zel
kurum ve kuruluslarca Fakiilteye tahsis edilen staj kontenjanlari ilgili Boliim
Baskanliklarina gonderilir ve Boliim Baskanligica ilan edilir. Tahsis edilen staj
yerlerinin yeterli olmamasi durumunda, Ogrencilerin kendi imkéanlari ile
bulacagi ve Boliimiimiiziin de uygun gorece8i is yerlerinde staj yapmasi
miimkiindiir. Ogrencilerin kendi imkanlar1 ile yurt disinda bulacaklari is

yerlerinde de Boliimiin uygun gormesi sarti ile staj yapmalart miimkiindiir.

a. Staj yapilacak yerin ozellikleri

Staj yapilacak isletmeler 6grencilerin gelisimi agisindan yeterli arag parki, cthaz
ve diger ekipmanlara sahip olmalidir. isletmelerde en az bir harita miihendisi
bulunmalidir. Staj yapilacak yerlerdeki barinma ve gilinliik yemek ihtiyaci

ogrenci ile isletmeler arasinda ¢6ziimlenecek bir husustur.

b. Staj Bagvurusu nasil yapilir?

Staj basvurusu yilin son iki haftasinda yapilamaz. Staj bagvurusu yapildiktan
sonra kabuliine dair yazi Miihendislik Fakiiltesi Staj Takip Ofisine (Mevliit
USLU), staja baglamadan 1 ay 6nce teslim edilir.

Ogrenciler (gerekli durumlarda béliim baskanligimizdan alacaklari Ek-1’deki
Staj Zorunluluk Belgesi ile birlikte) ilgili kuruma ya da isletmeye Ek-2’deki

ornege benzer bir dilekge yazarak bagvuru islemini gergeklestirirler.
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c. Staj Basvurum Kabul Edildi Ne Yapmaliyim?

Staj basvurular1 kabul edilen 6grenciler, staji kabul eden kurumdan alacaklari, 0
is yerine ait antetli kagida okunakli bir sekilde yazilmis olan, kaselenmis ve
yetkili kisi tarafindan imzalanmis olur yazisini boliimiimiizdeki staj komisyonu
baskanligina teslim ederler. Daha sonara asagida verilmis olan, staj i¢in gerekli
belgeleri hazirlarlar.

Staj icin gerekli belgeler

e Zorunlu Staj Formu
Ek-3 deki formdan, 3(iig) asil niisha doldurularak ilgili yerler imzalatilip,
staja baglama tarthinden en az 20 giin once kimlik fotokopisi ile birlikte 1
niishasi staj komisyonuna diger 2 niishas1 da Miihendislik Fakiiltesine teslim

edilir. Form asagidaki linkten temin edilebilir.
http://www.aku.edu.tr/AKU/DosyaYonetimi/MUHENDISLIK/STAJ/BasvuruFormu.doc

e Stajyer Ogrenci Puantaj Formu
Ek-4 deki puantaj formu ogrencinin staj yaptigr isletme miidiirliikleri
tarafindan doldurularak, staj bitiminden en ge¢ bir hafta icerisinde
Miihendislik Fakiiltesi Dekanligina ulastirilmalidir. Staj yapilan isletme
tarafindan onaylanmamis puantaj formu isleme alinmaz. Puantaj formu

asagidaki linkten temin edilebilir.
http://www.aku.edu.tr/AKU/DosyaYonetimi/MUHENDISLIK/STAJ/stajyerpuantaj.xIs

e Ogrenci Belgesi

Universitenin Ogrenci islerinden temin edilir.

e Staj Defteri Universitenin Kitap Satis Biirosundan temin edilir. (Boliim

Baskam Onaylar)


http://www.aku.edu.tr/AKU/DosyaYonetimi/MUHENDISLIK/STAJ/BasvuruFormu.doc
http://www.aku.edu.tr/AKU/DosyaYonetimi/MUHENDISLIK/STAJ/stajyerpuantaj.xls
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Universitenin kitap satig blirosundan temin edilen, staj defteri {izerinde ilgili

kisimlar doldurularak boliim baskanligina onaylatilir. Boliim baskanligi
tarafindan onaylanmayan defterler kabul edilmez.

e Kimlik Fotokopisi

e 2 Adet Fotograf

d. Staj Esnasinda Yapilmasi Gerekenler

Staj yapan Ogrenciler stajlar1 esnasinda isletmelerde kendilerine verilen bilgileri
ve yaptiklart uygulamalar giinliilk olarak diizgiin bir sekilde staj defterlerine
yazarlar. Yaptiklart uygulamalarin, teknik c¢izimleri, fotograflari, gerekliyse

akim semalari staj defterine diizgiin sekilde konulmalidir.

e. Staj Bitiminde Yapilmasi Gerekenler

Ogrenciler staj bitiminde staj defterlerini, takip eden egitim 6gretim déneminin
ilk 2 haftas1 i¢inde boliime teslim ederler. Staj defterleri kesinlikle kargo veya
posta ile bolimiimiize goénderilmez. Posta ile gonderilen evraklarin kaybolmasi
durumunda veya herhangi bir problemde, bolimiimiiz mesuliyet kabul
etmeyecektir. Staj defterinin boliime teslim edilmesinden sonra staj komisyonu
en geg 1 ay igerisinde staj sinavini yaparak stajlar1 degerlendirir.

Mezuniyet durumundaki 6grenciler icin (ders ve tez tamamlandiktan sonra) yaz
doneminde (Temmuz, Agustos, Eyliil) her aymm 2. ve 4. haftas1 staj smavi
acilacaktir. Bu staj smavina girecek Ogrenciler staj evraklarmi 1 hafta
oncesinden staj komisyonuna teslim etmeleri gerekmektedir.

Puantaj formu staj tamamlandiktan sonra 10 giin igerisinde Miihendislik
Fakiiltesi Staj Takip Ofisine (Mevlit USLU) teslim edilmesi 6grencinin

sorumlulugundadir.
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Staj Donemleri

Simif

Staj Donemi

3.Smif Yaz Donemi
Arazi Calismasi Dersini
Almayacak Ogrenciler

Icin

Yaz donemi Biitiinleme
Sinavlarindan sonraki
pazartesi baslar ve
egitim doneminin
baslangicina kadar

devam eder

3.Smif Yaz Donemi
Arazi Calismasi Dersini

Alacak Ogrenciler Icin

Yaz Donemi Arazi
Cahismasi Bitis tarihinde
baslar, egitim doneminin

baslangicina kadar

devam eder
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EK-1 (ZORUNLU STAJ BELGESI)

Staj yapma zorunlulugu belgesinin talep edilmesi durumunda, belge Harita

Boliim Baskanligi tarafindan antentli kagida doldurularak 6grenciye verilecektir.
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............... (KURUMU /ISLETME ADI) MUDURLUGUNE
AFYON

Afyon Kocatepe Universitesi Harita Miihendisligi Boliimiiniin
............... noluve ......................asimli 6grencisiyim. Kurumunuzda ......

giinliik zorunlu stajim1 yapmak istiyorum. Geregini bilgilerinize arz ederim.

Imza
Ad1 Soyadi
Tarih

Adres:
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Resim
Yapistirarak
Fakilte Evrak
R -
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
ZORUNLU STAJ FORMU
I1gili makama
....................................................... dgrencilerin dgrenim siiresi sonuna kadar kurulus ve

isletmelerde staj yapma zorunlulugu vardir. Asagida bilgileri yer alan 6grencimizin stajini ... giin siireyle
kurulusunuzda yapmasinda gostereceginiz ilgiye tesekkiir eder, 6grencimizin isyerinizde yapacagi staj

siiresince Sosyal Giivenlik Kurumu’ na Sigorta Primi Fakiiltemizce 6denecek olup calismalarinizda
basarilar dileriz.

Adi soyadi
Fakiilte/Y iiksekokul No Ogretim Y1l
e-posta adresi Telefon No.

Ikametgah Adresi

STAJ YAPILAN YERIN

Adi
Adresi
Uretim/Hizmet Alani
Telefon No FAKS No.
e-posta adresi Web Adresi
Staja Baglama Tarihi I Bitis Tarihi Siiresi(giin) ]
"ISVEREN VEYA YETKILININ
Adi Soyadi
Gorev ve Unvani 1 |
e-posta adresi ' imza/ Kase
Tarih
6CRENCIN1N NUFUS KAYIT BiLGiLERl (Staj bagvurusu kabul edildigi taktirde 6grenci tarafindan doldurulur)
Soyadi Niifusa Kayith Oldugu Il
Adi | llge
Baba Adi Mabhalle- Koy
Ana Adi Cilt No
Dogum Yeri Aile Sira No
Dogum Tarihi Sira No
T.C.Kimlik No. Verildigi Niifus Dairesi
N.Ciizdan Seri No Verilis Nedeni
S.S.K. No. Verilis Tarihi
Askerlik durumu
OGRENCININ iIMZASI STAJ KOMiISYONU ONAYI FAK./MYO ONAYI MUH.FAK.ONAYI
Belge (zerindeki bilgilerin  dogru Sosyal Givenlik Kurumuna Staja
oldugunu bildirir. staj yapacagini baglama girig islemi yapilmustir.

taahhot ettigim adi gegen firma ile
ilgili staj evraklannin hazirlanmasimi
saygilarimla arz ederim

Tarih: Tarih: Tarih:

Tarih:

ONEMLI_NOT: Zorunlu Staja baslama tarihinden en_az 20 giin Once kimlik fotokopisi birlikte ogrencinin bagh bulund ilgili
Fakalte/Yiiksekokul ogrenci iglerine teslim edilmesi zorunludur. Teslim_edilecek form 3 asil nilsha olarak(fotokopi degil) hazirlamir. Bir
nishStaj Komisyonuna, 2 nisha Ogrenci Ilerine teslim edilir. Formun Staja baslama tarihinden en az 10 gun once ogrenci isleri tarafindan
Universitemiz Saglhik Kaltar ve Spor Daire Bagkanhigina gonderilmesi zorunludur.
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EK-4
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